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TEHNIČNE  SPECIFIKACIJE

Javno naročilo za izvajanje storitev:
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DELI TER PREVOZ GOTOVINE NA SODIŠČIH SODNEGA OKROŽJA KRANJ IN 
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1. PREDMET NAROČILA

Predmet  naročila  so  storitve  fizičnega  in  tehničnega  varovanja,  vključujoč  intervencijsko
varovanje,  varovanje  oseb  in  premoženja,  priklop  na  varnostno  nadzorni  center  in
receptorska  dela  ter  prevoz  gotovine  na  sodiščih  sodnega  okrožja  Kranj  in  prostorih
Zunanjega oddelka Državnega odvetništva Republike Slovenije v Kranju:

– Okrožno in Okrajno sodišče v Kranju, Zoisova 2, Kranj,

– Okrajno sodišče v Kranju, Bleiweisova cesta 20, (I., II. in III. nadstropje), Kranj,

– Okrajno sodišče na Jesenicah, Cesta maršala Tita 37, Jesenice,

– Okrajno sodišče v Radovljici, Gorenjska cesta 15, Radovljica,

– Okrajno sodišče v Škofji Loki, Partizanska cesta 1a. Škofja Loka,

– Zunanji  oddelek Državnega  odvetništva Republike  Slovenije  v  Kranju,  Bleiweisova
cesta 20, (III. nadstropje), Kranj,

za čas predvidoma od 1. 4. 2025 do 2. 4. 2027 (z možnostjo podaljšanja) v skladu z zahtevami
naročnika in razpisno dokumentacijo.

Naročnik si v času trajanja pogodbe pridržuje pravico do spremembe števila ur, ki jih opravijo
pooblaščeni  varnostniki,  kakor  tudi  do  spremembe  števila  varnostnikov  na  posamezni
organizacijski enoti sodišča,  glede na spremembe potreb ali  zmožnosti (npr.  povečanje ali
zmanjšanje  števila  objektov,  pomanjkanje  finančnih  sredstev,  ipd.).  Pridržuje  si  pravico
povečanja ali zmanjšanja naročil storitev varovanja, tako fizičnega kot tehničnega varovanja
(priklop  posameznih  lokacij  na  VNC izvajalca  storitev,  intervencije...)  in  števila  prevozov
gotovine zaradi sprememb potreb posamezne organizacijske enote sodišča.

Prenos  alarmnega  signala  sistema  tehničnega,  intervencijskega,  proti-vlomnega  in
protipožarnega varovanja se izvede iz varovane lokacije naročnika na VNC izvajalca storitev.

2. KADROVSKE ZAHTEVE NAROČNIKA

Pred začetkom izvajanja storitev fizičnega varovanja iz tega javnega naročila mora ponudnik -
izvajalec naročniku predložiti seznam delavcev, ki bodo razporejeni na izvajanje fizičnega in
intervencijskega varovanja po tem javnem naročilu.

Pred  razporeditvijo  novega  varnostnika  na  opravljanje  nalog  fizičnega  varovanja  za
naročnika, bo moral ponudnik - izvajalec naročnika obvestiti o svoji nameri in mu sporočiti
osebne  podatke  novega  varnostnika.  Nov  varnostnik  se  lahko  razporedi  na  delo  po
pridobljenem pisnem soglasju naročnika.

Ponudnik  mora  izpolnjevati  vse  zahteve  po  določbah  Zakona  o  zasebnem  varovanju  (v
nadaljevanju: ZZasV-1).

Ponudnik  mora  imeti  zadostno  število  ustrezno  usposobljenih  varnostnikov  za  izvajanje
storitev fizičnega in intervencijskega ter tehničnega varovanja, ob tem pa mora zagotavljati
stalnost kadrovske zasedbe. 
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Vsi  varnostniki,  ki  bodo  opravljali  službo  v  sodnih  zgradbah,  ne  smejo  imeti  varnostnih
zadržkov, morajo izpolnjevati pogoje, določene z ZZasV-1 in morajo imeti sklenjeno pogodbo
o zaposlitvi,  primerno stopnjo izobrazbe za opravljanje spodaj navedenih nalog,  opravljen
preizkus znanja za varnostnika, pogovorno znati slovensko, biti na delovnem mestu urejeni,
oblečeni v uniformo ter imeti vidno oznako z imenom in priimkom.

V sodni zgradbi Okrožnega in Okrajnega sodišča v Kranju,  Zoisova 2,  Kranj,  mora vsakič
opravljati delo vsaj en varnostnik, ki je usposobljen za delo z rentgensko napravo RAPISCAN
620XRH, oznaka iz registra URSJV: REN0564.

Naročnik si  pridržuje pravico,  da bo ob morebitnem slabem opravljanju dela od izvajalca
zahteval, da posameznega varnostnika zamenja z drugim.

V  primeru,  da  delavec  ponudnika  -  izvajalca,  ki  bo  delal  na  izvajanju  storitev  fizičnega
varovanja iz tega javnega naročila, ne bo izpolnjeval več katerega od kriterijev, določenih v
veljavnih predpisih, bo moral ponudnik - izvajalec le-tega nemudoma odstraniti iz izvajanja
pogodbenih storitev, ter o tem takoj obvestiti naročnika.

Prav  tako  bo  moral  ponudnik  -  izvajalec  na  zahtevo  naročnika  v  roku  3  dni  zamenjati
varnostnika, pri katerem je naročnik ugotovil hujše kršitve pravil izvajanja storitev fizičnega
varovanja iz tega javnega naročila, ki jo je naročnik ugotovil med kontroliranjem izvajanja
storitev.  Enako velja v primeru, da varnostnik kljub opozorilom naročnika,  trikrat ponovi
lažjo kršitev pravil izvajanja storitev.

Kot hujša kršitev se vselej šteje dejanje varnostnika, ki krni naročnikov ugled ali naročniku
povzroči ali utegne povzročiti materialno škodo.

Ponudnik - izvajalec mora na podlagi pisno obrazložene zahteve naročnika, takrat ko za to
obstojijo drugi razlogi, ki bodisi krnijo ugled naročnika, onemogočajo ali otežujejo delo pri
naročniku,  povzročajo  naročniku  materialno  škodo,  delo  ali  druge  vrste  težav  oziroma
povzročijo,  da je  naročnikovo zaupanje  v varnostnika okrnjeno,  izvršiti  zamenjavo takega
varnostnika v roku največ 3 dni.

Ponudnik mora zagotoviti, da bodo vsi njegovi zaposleni, ki se z njimi seznanijo, kot zaupne
hranili  podatke,  ki  so  povezani  z  organizacijo,  vsebino,  načinom  izvajanja,  tehničnimi
lastnostmi in drugimi podrobnostmi fizičnega oziroma tehničnega varovanja.

Ponudnik mora zagotoviti tudi, da bodo vsi njegovi zaposleni kot zaupne hranili podatke o
naročniku, njegovih zaposlenih, strankah v postopku, obiskovalcih, vsebini postopka in vseh
drugih podrobnostih delovanja naročnika in njegovih strank oziroma obiskovalcev. 

Kršitve  določil  prejšnjih  dveh odstavkov  predstavljata  hujši  kršitvi.  Naročnik  si  pridržuje
pravico presoditi, ali je kršitev obvez iz prejšnjih dveh odstavkov tako huda, da utemeljuje
odpoved pogodbe in unovčenje bančne garancije.
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Ponudnik - izvajalec in osebe, ki bodo z njegove strani določene za opravljanje storitev iz tega
javnega  naročila,  morajo  izpolnjevati  vse  pogoje,  ki  jih  za  tako vsebino in  obseg storitev
predpisuje veljavna zakonodaja. Predvsem morajo izpolnjevati zahteve iz ZZasV-1 in Zakona
o varstvu pred požarom (ZVPoz).

V  kolikor  naročnik  ugotovi,  da  ponudnik  -  izvajalec  ali  njegovi  zaposleni  katerega  izmed
pogojev, ki jih predpisuje veljavna zakonodaja, (več) ne izpolnjuje, pa ga ponudnik – izvajalec
o tem ni obvestil, oziroma zaposlenega ni zamenjal, je to razlog za odpoved pogodbe brez
odpovednega roka in unovčenje bančne garancije.

3. SEZNAM STORITEV

A) FIZIČNO VAROVANJE Z RECEPTORSKO SLUŽBO:

Fizično varovanje se vrši vsak dan, ko naročnik dela. 

Dnevno  fizično  varovanje  zgradb,  prostorov,  ljudi  in  premoženja obsega  tudi
občasne obhode neposredne okolice zgradb, funkcionalnega zemljišča in parkirnega prostora
ter  vsakodnevno  receptorsko  službo  na  vhodu/izhodu  iz  objektov  in  prostorov  (kontrola
vstopa  in  izstopa),  odklepanje,  zaklepanje,  pregled  celotnega  varovanega  območja,
sprejemanje,  usmerjanje  in  spremljanje  obiskovalcev,  vodenje  evidence  obiskovalcev  in
ostalih evidenc s področja varovanja, sprejemanje določene pošte po odredbi predstojnika
organa v in izven delovnega časa, upravljanje z vgrajenimi tehničnimi sistemi za varovanje in
opravljanje  nalog  nadzora,  dajanje  informacij  o  delu  organov,  usmerjanje  strank  in
obiskovalcev uporabo detektorskih vrat,  ročnih detektorjev kovin,  rentgena (na eni  izmed
lokacij),  nočne  obhode  ter  opravljanje  drugih  nalog  po  načrtih  varovanja  za  posamezne
varovane  objekte  in  prostore  ter  po  posebnih  navodilih  naročnika  oz.  posameznega
predstojnika naročnika.

V  izrednih  primerih  (primeri  sodnih  obravnav  z  zahtevo  po  navzočnosti  varnostnika,  ob
naravnih ali drugih nesrečah, ob potrebi po opravljanju storitev varovanja tudi izven rednega
delovnega  časa  naročnikov),  v  primerih  izpada  vgrajenih  sistemov  (tehničnega  in
protipožarnega)  varovanja  in  tehničnega  nadzora  nad  varovanimi  objekti  in  prostori
naročnika, v primerih obsežnejših gradbenih, obrtniških ali izvajalskih del, zaradi delovanja
dežurnih služb sodišča  ter zaradi drugih potreb naročnika, zagotovi po tem naročilu izbrani
izvajalec opravljanje dodatnega varovanja, po pogodbeni ceni, ki je enaka ceni ure fizičnega
varovanja, v primeru dodatnega varovanja v nočnem času (med 23.00 in 6.00 uro) in ob
nedeljah pa po ceni, ki je določena za fizično varovanje v nočnem času in ob nedeljah, po
pozivu odgovorne osebe naročnika oz. sodnikov. 

V izjemno nujnih primerih mora izvajalec zagotoviti dodatno varovanje v roku 30 minut, v
ostalih primerih pa v roku 1 ure; navedeni časovni limit velja od podaje zahteve naročnika po
dodatnem varovanju.
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Varnostnik v receptorski službi:
- dnevno odklepa glavna vhodna vrata sodne stavbe, izklaplja tehnično varovanje;
- vsako stranko sprejme in jo zaprosi, da se izkaže z dokumentom, iz katerega je razvidno, da
je vabljena na sodišče in jo usmeri na pravi naslov,
-  o  prihodu stranke,  kadar  je  ta  namenjena  na  zunanji  oddelek Državnega odvetništva  v
Kranju, po telefonu obvesti Urad Državnega odvetništva v Kranju na tel. št. 04 271 11 32,
-  vsako  stranko,  ki  ureja  sodne  zadeve  in  zato  nima  izkazanega  vabila,  lahko  napoti  po
opravljeni detektorski kontroli v želeni prostor le v času uradnih ur,
- po potrebi sprejema in usmerja telefonske klice,
-  mora  pred  napotitvijo  stranke  v  uradne  prostore  naročnika  stranko  napotiti  skozi
detektorsko  napravo  v  skladu  z  navodilom  predsednika  Okrožnega  sodišča  v  Kranju,
predsednikov Okrajnih sodišč na Jesenicah, v Kranju,  Radovljici  in v Škofji  Loki in vodje
Zunanjega oddelka Državnega odvetništva RS v Kranju ter hišnim redom in zahtevati RTG
pregled prtljage vsake stranke (v sodni zgradbi na Zoisovi 2, v Kranju),
- vodi knjigo prisotnosti, v katero vpisuje obhode, svoja opažanja in ugotovljene okvare ali
napake v sodni zgradbi; o ugotovitvah pa takoj obvesti upravitelja zgradbe oz. vodjo Službe za
sodno upravo in zadeve skupnega pomena Okrožnega sodišča v Kranju,
-  spremlja  video  nadzor  na  Okrožnem sodišču  v  Kranju,  Okrajnem sodišču  v  Radovljici,
Okrajnem sodišču v Škofji Loki in Okrajnem sodišču na Jesenicah,
- v primeru sprožitve požarnih javljalnikov ravna v skladu s prejetimi navodili,
- vzdržuje javni red in mir v zgradbi,
-  skrbi  za  izvrševanje  parkirnega  režima  na  parkirišču,  namenjenem  zaposlenim  pri
naročniku,
- o nepravilnostih ali kršenju javnega reda in miru, takoj obvesti naročnika,
- v primeru, da pride do nasilnega obnašanja stranke, ukrepa v skladu s svojimi pooblastili,
-  v primeru, da pride do hujšega izgreda in če oceni,  da zadeve ne more obvladati,  takoj
pokliče policijsko postajo in o tem obvesti naročnika,
- mora zagotoviti realizacijo prvih nujnih ukrepov ob zaznavi kaznivega dejanja ali drugega
varnostnega pojava (obveščanje policije, odgovorne osebe naročnika),
-  mora  skrbeti  tudi  za  interventni  odziv  na  alarmne  situacije  in  organizirati  ter  izvajati
intervencijo v primeru sprožitve alarmnega signala oz. izrednega dogodka, .
-  mora  izvajati vse ostale naloge in ukrepe v skladu s pooblastili, pridobljenimi licencami,
usposobljenostjo  varnostnikov  po  določilih  ZZasV-1  in  drugih  aktov,  ki  urejajo  področje
varovanja ter požarnega reda, ki velja v objektih in prostorih, katere varuje,
- mora skrbeti, da stranke spoštujejo prepoved uporabe mobilnih telefonov v zgradbi,
- mora prepoznavati varnostno ogroženost, požarno nevarnost in pretečo škodo,
- mora prepoznavati sumljiva stanja in spremembe na varovanih objektih in premoženju,
- mora znati uporabljati komunikacijska sredstva,
- mora obvladati komunikacijo in postopke z osebami,  s katerimi se sooča na varovanem
objektu,
- mora imeti znanje za upravljanje alarmne oz. druge varnostne naprave in sistema,
- mora obvladati spretnost samoobrambe in uporabo najmanjše potrebne sile,
- mora znati reagirati na različne nevarnosti in ukrepati v kriznih situacijah,
- mora znati fizično zavarovati ogrožene osebe na varovanem območju,
- mora poznati varnostna tveganja, varnostno ogroženost in nevarnosti,
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- opravlja naloge, ki izhajajo iz potreb obstoječega ali razširjenega varovanja zaradi nastalih
zaostrenih požarno varnostnih razmer ali ob naravnih in drugih nesrečah, izrednem stanju,
krizi in vojni,
- izvaja preventivne naloge na področju požarne varnosti,
- mora poznati posebnosti območij, ki jih varuje,
- izvaja aktivnosti gašenja začetnih požarov,
- obvladuje ukrepe nudenja prve pomoči,
- obvladuje izvajanje ukrepov v primeru napak, strojeloma ter odpovedi elektro, strojnih in
vodovodnih instalacij in naprav,
- obvladuje dela s telefonsko centralo, sprejemanje in prevezovanje klicev,
-  opravlja  vklop  (izklop)  alarmnih  sistemov  varovanja  naročnika  v  objektu  uporabnika
storitev po dogovoru z naročnikom,
-  izvaja  vse  ostale  naloge  in  ukrepe  v  skladu  s  pooblastili,  pridobljenimi  licencami,
usposobljenostjo varnostnikov po določilih ZZasV-1, Načrta varovanja ter Požarnih redov in
načrtov, ki veljajo v objektih in prostorih, ki jih varuje,
-  izvaja  varnostne  standarde  po  Pravilniku  o  določitvi  varnostnih  standardov  poslovanja
sodišč,
- opravlja druge naloge po pisnem navodilu posameznega predstojnika organa,
- ravna v skladu s Sodnim redom, Hišnim redom in po pravilih Požarnega reda ter odredbami
in navodili predstojnikov naročnika.

ČAS IZVAJANJA STORITEV

OKROŽNO IN OKRAJNO SODIŠČE V KRANJU, Zoisova 2, Kranj:
dnevno fizično varovanje z receptorsko službo se opravlja:

- od ponedeljka do petka
od 7.00 do 8.00 ure 1 varnostnik
od 8.00 do 14.00 ure 2 varnostnika
od 14.00 do 17.00 ure 1 varnostnik

Skupaj je tedensko opravljenih 80 ur varovanja.

OKRAJNO  SODIŠČE  V  KRANJU  IN  ZUNANJI  ODDELEK  DRŽAVNEGA
ODVETNIŠTVA RS V KRANJU, Bleiweisova cesta 20, Kranj
dnevno fizično varovanje z receptorsko službo se opravlja:

- ob ponedeljkih, torkih, četrtkih in petkih
od 7.00 do 16.00 ure 1 varnostnik
- ob sredah
od 7.00 do 17.00 ure 1 varnostnik

Skupaj je tedensko opravljenih 46 ur varovanja.

OKRAJNO SODIŠČE NA JESENICAH, OKRAJNO SODIŠČE V RADOVLJICI IN
OKRAJNO SODIŠČE V ŠKOFJI LOKI:
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dnevno fizično varovanje z receptorsko službo se opravlja:

- ob ponedeljkih
od 7.00 do 16.30 ure 1 varnostnik
- ob torkih, četrtkih in petkih
od 7.00 do 16.00 ure 1 varnostnik
- ob sredah
od 7.00 do 17.00 ure 1 varnostnik

Skupaj  je  tedensko  opravljenih  46  ur  in  30  minut  varovanja  na  Okrajnem  sodišču  na
Jesenicah, 46 ur in 30 minut varovanja na Okrajnem sodišču v Radovljici  in 46 ur in 30
minut varovanja na Okrajnem sodišču v Škofji Loki.

ZA VSE LOKACIJE:
Vsakodnevno (vse dni v letu) fizično varovanje s kontrolnim obhodom v nočnem času od
22.00 do 6.00 ure zjutraj naslednjega dne, ki se opravi v okviru 15 minut.

Tovrstno varovanje obsega:
- zunanji pregled sodnega objekta (vrat in oken) ter kontrola zunanjih površin okoli zgradbe,
- vsakodnevno evidentiranje obhodnih storitev,
- tekoče obveščanje naročnika o ugotovitvah in morebitnih nepravilnostih.

Varnostnik, ki opravlja nočno obhodno varovanje, ravna v skladu s Sodnim redom, Hišnim
redom in po pravilih Požarnega reda ter z odredbami in navodili naročnika.

B) TEHNIČNO VAROVANJE, INTERVENCIJSKO IN POŽARNO VAROVANJE

Tehnično in intervencijsko varovanje se bo izvajalo na lokacijah:
- Okrožnega in Okrajnega sodišča v Kranju, Zoisova 2, Kranj
- Okrajnega sodišča v Kranju, Bleiweisova 20 (I., II. in III. nadstropje), Kranj,
- Okrajnega sodišča na Jesenicah, Cesta maršala Tita 37, Jesenice,
- Okrajnega sodišča v Radovljici, Gorenjska cesta 15, Radovljica in
- Okrajnega sodišča v Škofji Loki, Partizanska cesta 1 A, Škofja Loka.

Na Okrožnem in Okrajnem sodišču v Kranju, na Zoisovi 2 je nameščenih 72 panik tipk.

Na  Okrajnem  sodišču  v  Kranju,  Bleiweisova  20  (I.,  II.  in  III.  nadstropje),  Kranj,  je
nameščenih 27 panik tipk.

Na Okrajnem sodišču na Jesenicah, Cesta maršala Tita 37, Jesenice, je nameščenih 19 panik
tipk.

Na Okrajnem sodišču v Radovljici, na Gorenjski cesti 15, je nameščenih 16 panik tipk.

Na Okrajnem sodišču v Škofji Loki, na Partizanski cesti 1 A, je nameščenih 15 panik tipk.

7/13



Tehnično in intervencijsko varovanje objektov zajema:
a) priklop alarmnega sistema na Varnostno nadzorni center izvajalca;
b)  vsakodnevni  24-urni  neprekinjen  sprejem  signala  protivlomne  naprave  z  varovanega
objekta na Varnostno nadzorni center izvajalca (VNC) po obstoječi telefonski liniji;
c)  stalno  pripravljenost  in  takojšnje  ukrepanje  VNC  in  intervencijske  skupine  izvajalca  v
primeru sprožitve alarmnega sistema:
- takoj se odzvati na klic iz VNC in potrditi sprejem sporočila o sproženem alarmu,
- pustiti ostalo delo in se takoj, kakor hitro to dopuščajo okoliščine, po najkrajši poti odpraviti
do kraja sprožitve alarma (najkasneje v času do 15 minut, računano od sprožitve alarma do
prispetja na lokacijo naročnika),
- v VNC javiti prihod na varovani objekt, ugotovljeno stanje varovanega objekta in območja,
mesto in vzrok sprožitve alarma in odhod z objekta,
- zavarovati objekt in območje do prihoda policije,  če pri pregledu varovanega objekta ali
območja ugotovijo ali sumijo, da je bilo storjeno kaznivo dejanje,
-  zadržati  storilca  kaznivega  dejanja,  ki  se  ga  zaloti  na  varovanem  območju  do  prihoda
policije, tudi z uporabo najmanjše potrebne sile, če se upira,
- o uporabi sile napisati poročilo in ga čimprej dostaviti pooblaščeni osebi naročnika,
- ugotoviti istovetnost neznane osebe v varovanem objektu ali območju,
- odkrivati in opozarjati, da se odpravijo vsi vzroki, pogoji in okoliščine, zaradi katerih lahko
pride do poškodovanja, uničenja ali  protipravnega odtujevanja varovanega premoženja ali
ogrožanja oseb v objektih in na območjih, ki jih varujejo z intervencijskim posredovanjem,
- z vsemi pooblastili iz ZZasV-1 neposredno ukrepati, da se na varovanem območju prepreči
nastajanje škode na varovanem premoženju,
- seznanitev z vsemi gasilnimi napravami, ki obstajajo v varovanem okolju in s tem, kako se
uporabljajo ter o mestih, kjer je možnost nastanka požara največja,
- varovati poslovno skrivnost in interes uporabnika storitve varovanja;
d) izdelavo varnostnih poročil in ugotovitev.

VIDEO NADZOR

Video nadzor se izvaja v sodni zgradbi Okrožnega in Okrajnega sodišča v Kranju, na naslovu
Zoisova 2, Kranj. V sistem je vključenih 26 kamer, ki beležijo gibanje. Video nadzor je v lasti
naročnika, servisne preglede izvaja Team 7 d. o. o., Ljubljana. 

Video nadzor se izvaja v sodni zgradbi Okrajnega sodišča v Škofji Loki, Partizanska cesta 1 A,
Škofja  Loka.  V sistem je vključenih 11 kamer,  ki  beležijo  gibanje.  Video nadzor  je  v  lasti
naročnika, servisne preglede izvaja PAN elektronik, d. o. o. Naklo. 

Video nadzor se izvaja v sodni zgradbi Okrajnega sodišča v Radovljici, Gorenjska cesta 15,
Radovljica.  V  sistem  je  vključenih  7  kamer,  ki  beležijo  gibanje.  Video  nadzor  je  v  lasti
naročnika, servisne preglede izvaja PAN elektronik, d. o. o., Naklo. 

Video nadzor se izvaja v sodni zgradbi Okrajnega sodišča na Jesenicah, Cesta maršala Tita 37,
Jesenice. V sistem je vključenih 15 kamer, ki beležijo gibanje. Video nadzor je namestil Sintal
d. o. o., Ljubljana.
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Glede na potrebe bo naročnik razširjal področje video nadzora.

Tehnično in intervencijsko varovanje se izvaja 24 ur dnevno, vse dni v letu.

POŽARNO VAROVANJE

Požarno varovanje je v lasti naročnika na lokaciji Okrožnega in Okrajnega sodišča v Kranju,
Zoisova 2,  Kranj.  Za vzdrževanje sistemov je odgovorna družba Team 7 d.o.o.,  Ljubljana.
Vzdrževanje plinskih javljalnikov zagotavlja družba Pan elektronik, d. o. o., Naklo.

Požarno varovanje  je  v  lasti  najemodajalca  (Zavarovalnica  Triglav)  na  lokaciji  Okrajnega
sodišča v Kranju, Bleiweisova 20, Kranj. Za vzdrževanje sistemov je odgovorna družba Pan
elektronik, d. o. o., Naklo. 

Požarno varovanje je v lasti naročnika na lokaciji Okrajnega sodišča v Škofji loki, Partizanska
cesta 1 A, Škofja Loka. Za vzdrževanje sistemov je odgovorna družba Pan elektronik, d.o.o.,
Naklo.
Plinske javljalnike vzdržuje in servisira družba Odis d.o.o., Ljubljana. 

Požarno varovanje je v lasti naročnika na lokaciji Okrajnega sodišča v Radovljici, Gorenjska
cesta 15, Radovljica. Za vzdrževanje sistemov je odgovorna družba PAN elektronik, d.o.o.,
Naklo. 

Požarno varovanje  je  v  lasti  naročnika na lokaciji  Okrajnega  sodišča na Jesenicah,  Cesta
maršala  Tita  37,  Jesenice.  Za  vzdrževanje  sistemov  je  odgovorna  družba  Sintal  d.  o.  o.,
Ljubljana. 

Glede na potrebe bo naročnik razširjal področje požarnega varovanja.

Požarno varovanje objektov obsega:
- priklop alarmnega sistema na Varnostno nadzorni center izvajalca,
- vsakodnevni 24 urni neprekinjen sprejem signala požarnega varovanja z varovanega objekta
na Varnostni nadzorni center izvajalca (VNC) po obstoječi telefonski liniji,
-  stalno  pripravljenost  in  takojšnje  ukrepanje  VNC  in  intervencijske  skupine  izvajalca  v
primeru sprožitve alarmnega sistema,
-  takojšen  odziv  na  klic  iz  VNC  in  potrditev  sprejema  sporočila  o  sproženem  alarmu,
seznanitev s Požarnimi načrti  in redi na posameznih lokacijah organov, z vsemi gasilnimi
napravami, ki obstajajo v varovanem okolju in s tem, kako se uporabljajo ter o mestih, kjer je
možnost  nastanka požara največja,  varovanje poslovne skrivnosti  in interesov uporabnika
storitve varovanja.

Izbrani izvajalec zagotavlja, da bodo vsa dela, ki se nanašajo na požarno varovanje opravljena
v skladu z ZzasV-1 in Pravilnikom o požarnem varovanju. 
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V kolikor se bodo v obdobju veljavnosti pogodbe pojavile dodatne naloge v okviru izvajanja
storitev fizičnega, tehničnega, intervencijskega in požarnega varovanja z receptorskimi deli,
bodisi,  da se  obseg varovanja na obstoječih  lokacijah širi,  bodisi  da se  dejavnost  sodišča
opravlja še na dodatni lokaciji, bosta pogodbeni stranki to urejali z aneksi k pogodbi.

PREVOZ GOTOVINE

Storitev prevoza gotovine iz  naslova prejetih plačil  sodnih taks obsega prevzem gotovine,
prevoz gotovine do pooblaščene banke in polog gotovine na opredeljen račun.

Izbrani izvajalec zagotavlja vrečke, oz. drugo običajno sredstvo za dnevni prenos gotovine.
Vanj naročnik vloži gotovino in ustrezen dokument za polog, ter vrečko zapre, oz. zapečati.
Izbrani  izvajalec  ob  predvidenem  času  tako  pripravljeno  vrečko  na  določeni  lokaciji
prevzame,  jo  dostavi  na  bančno  okence  pooblaščene  banke,  opravi  polog  gotovine  in
prevzame  potrjeno  listino  o  opravljenem  pologu  in  jo  ob  naslednjem  prevzemu  izroči
naročniku.

Vsebina  storitve  finančno  zajema  stroške:  vrečke,  prevzema  gotovine,  prenosa  in  oddaje
gotovine ter prevzema dokumenta o pologu.

Prevzem gotovine se ne opravlja vsak dan na vsaki izmed lokacij naročnika, temveč na poziv
pooblaščenega javnega uslužbenca oz. po terminskem dogovoru z naročnikom.

Prevzem gotovine se opravlja na sledečih lokacijah: 

- Okrožno in Okrajno sodišče v Kranju, Zoisova 2, Kranj,
- Okrajno sodišče v Kranju, Slovenski trg 2, Kranj,
- Okrajno sodišče v Kranju, Bleiweisova 20, Kranj, 
- Okrajno sodišče na Jesenicah, Cesta maršala Tita 37, Jesenice,
- Okrajno sodišče v Radovljici, Gorenjska cesta 15, Radovljica in
- Okrajno sodišče v Škofji Loki, Partizanska cesta 1 A, Škofja Loka.

Za namene komunikacije med naročnikom in dejanskimi izvajalci prevoza gotovine, izbrani
izvajalec  ob  podpisu  pogodbe  naročniku  dostavi  seznam  oseb  (z  njihovimi  številkami
telefona), ki bodo opravljale prevoz gotovine na posameznih lokacijah sodišča.

Višina zneska gotovine, ki se ob vsakokratnem prevozu prenaša iz posamezne lokacije, ne
presega 1.500 EUR, z izjemo lokacije Okrožnega in Okrajnega sodišča v Kranju, Zoisova ulica
2, na kateri lahko višina zneska gotovine za prevoz znaša do 10.000,00 EUR. Naročnik ima
zavarovan prevoz denarja po vsakokratni zavarovalni polici za vlomsko zavarovanje. 

Izbrani izvajalec zagotavlja, da bodo vsa dela, ki se nanašajo na prevoz gotovine opravljena v
skladu  z  ZZasV-1  in  Pravilnikom  o  načinu  prevoza  in  varovanja  gotovine  ter  drugih
vrednostnih pošiljk.

4. NAČRT VAROVANJA
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Načrt varovanja je organizacijski dokument za delovanje službe varovanja in se spreminja in
dopolnjuje  ob  spreminjanju  ogroženosti,  ob  dodanih  pristojnostih  in  nalogah  službe
varovanja ali na zahtevo posameznega organa.

Za vsako lokacijo organa, mora izbrani izvajalec:
- v roku 15 -ih (petnajstih) dni po pričetku izvajanja storitev, v skladu s sklenjeno pogodbo,
pristojnemu organu predložiti na vpogled osnutek načrta varovanja v delu, ki se nanaša na
fizično varovanje,
- v roku 60-ih (šestdesetih) dni, po pričetku izvajanja storitev, v skladu s sklenjeno pogodbo,
pristojnemu organu predložiti v potrditev načrt varovanja.

NAČRT VAROVANJA vsebuje naslednje obvezne elemente:
a. oceno stopnje tveganja;
b. program varovanja;
c. načrt fizičnega in tehničnega varovanja.

Izvajalec  storitev  mora  zagotoviti,  da  se  načrt  varovanja  ažurira  sprotno,  glede  na
spremenjene varnostne razmere, oceno stopnje tveganja oziroma najmanj enkrat letno.

a. OCENA STOPNJE TVEGANJA
Izvajalec v sodelovanju s posameznim pristojnim organom pregleda in dopolni že sprejeto
oceno stopnje tveganja,  ki se nanaša na izvajane storitev,  ki so predmet razpisa za vsako
lokacijo posebej.

Obvezni elementi so:
- podatki o posameznem organu;
- opis objekta in območja;
-  posnetek stanja,  ki  zajema pripravo nabora podatkov  in  informacij  za analizo in oceno
ogroženosti;  varnostni  pregledi  zgradb,  območja,  opreme,  logistike,  procesov  in
dokumentacije, pregled obstoječega varovanja (anketiranje in intervjuji, drugi dokumenti);
- analiza stanja varnosti pri posameznem organu;
- ranljivost varnostno-vitalnih točk v objektih in procesih na varovanem območju;
- ocena posameznih vrst ogroženosti: ogroženost od naravnih nesreč, požarna in eksplozijska
ogroženost, kriminalna ogroženost in druge vrste ogroženosti glede na dejavnosti, uporabo
materialov in snovi ter glede lokacije zavezanca;
- ocena stanja na področju varnosti;
- ocena stanja na področju varovanja podatkov;
- analiza varnostno-vitalnih točk v zgradbah; procesih, logistiki in na varovanem območju;
-  predlog  izboljšav  v  organiziranosti  službe  varovanja,  kadrih,  opremi,  dokumentaciji  in
delovanju službe varovanja ter v sistemu varovanja s tehničnimi sredstvi;
- vključiti splošno oceno o stopnji tveganja v kolikor jo ima sprejeto vsak posamezni organ;
- drugo.

b. PROGRAM VAROVANJA
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Obvezni elementi so:
- namen fizičnega varovanja,
- pregled pravnih podlag,
- zahteve, kriteriji in merila za fizično varovanje,
- pristojnosti in dolžnosti pri izvajanju varovanja,
- organiziranost varovanja s sistemi za tehnično varovanje in mehanskimi napravami,
- izhodišča za načrt in postopke fizičnega varovanja,
- nadzor nad delovanjem službe varovanja ter
- drugo.

c. NAČRT FIZIČNEGA IN TEHNIČNEGA VAROVANJA
- podatki o posameznem organu,
- opredelitev območja varovanja,
- predmet varovanja,
- izvajalci službe varovanja,
- kompetence (naloge in pristojnosti) službe varovanja,
- delovna mesta varnostnega osebja,
- oprema varnostnega osebja,
- pooblastila in ukrepi varnostnega osebja,
- način zadržanja osebe ali več oseb,
- načini izvajanja postopkov, procedur in ukrepov,
- razporejanje varnostnega osebja na delo,
- razlogi za zamenjavo službujočega varnostnega osebja,
- sistem zvez in komuniciranja,
- odzivanje na alarmna sporočila in klice v sili,
- razreševanje izrednih dogodkov,
- odgovornost,
- poročanje o delu,
- tekoče usposabljanje,
- nadzor nad delom,
- način sodelovanja s policijo, regijskim centrom za obveščanje, gasilci in reševalno službo,
- organiziranje in delovanje službe varovanja v izrednih dogodkih, izrednem stanju, krizi in
vojni,
- način komunikacije s posameznim organom (vodstvom, lastniki,...),
- način komunikacije s policijo, gasilci, reševalci in civilno zaščito,
- način komunikacije z novinarji in širšo javnostjo,
- način preverjanja alkoholiziranosti in ugotavljanje prisotnosti psihoaktivnih substanc in
- drugo.

OBVEZNE PRILOGE K NAČRTU VAROVANJA SO:
- navodila za delo varnostnega osebja na posameznih delovnih mestih,
- ocena ogroženosti (v kolikor je posamezni organ nima sprejete, jo skupaj naredita izvajalec
in posamezni organ),
- grafična priloga z navedbami imen zgradb in vrisanimi delovnimi mesti varnostnega osebja
in gasilcev,
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- grafična priloga z vrisanimi varnostno vitalnimi točkami in varnostnimi obhodnimi potmi,
- hišni red in varnostni režim,
- seznam zaposlenih,
- navodilo za delo gasilske službe,
- požarni red,
- načrt zaščite in reševanja,
- načrt požarnega varovanja,
- načrt evakuacije,
- vzorci dovolilnic oz. evidence ali kartic za vstop oseb v območje varovanja, če jih posamezni
organ uporablja,
- vzorci dovolilnic oz. evidence ali kartic za vstop vozil v območje varovanja, če jih posamezni
organ uporablja,
- dnevnik dela video nadzornega sistema,
- poročilo o uporabi ukrepov varnostnika,
- obrazec za podajo kazenske ovadbe,
- seznam izvajalcev gradbenih in drugih del, ki imajo dovoljen vstop v območje varovanja, v
kolikor le ta obstaja oz. se dela sproti,
- seznam serviserjev in vzdrževalcev, ki imajo dovoljen vstop v območje varovanja,
- obrazec o prejeti grožnji,
- seznam oseb, ki so pooblaščene za prevzem ključev,
- seznam oseb, ki so pooblaščene za potrjevanje dovolilnic oz. drugega dokumenta za iznos
blaga iz območja varovanja ter drugi seznami in dokumenti, ki jih posamezni organ določi
skupaj z izvajalcem storitev ter
- drugi akti predstojnika organa naročnika.

Načrt  varovanja  se  izdela  za  vsako  posamezno  organizacijsko  enoto  naročnika  glede  na
posamezne  lokacije.  Načrt  fizičnega  in  tehničnega  varovanja,  ki  je  sestavni  del  načrta
varovanja, pa se izdela za vsako lokacijo posebej.
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